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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

 MS Excel 2019 मम नयय 

workbook बनयनन कन  ललए ककन 

सय keyboard shortcut 

इससमयल करसन हह ?

Ctrl+ b Ctrl+n Ctrl+ w Ctrl+ k B1

 MS Excel 2019 मम चचनन हई 

cell  copy करनन कन  ललए ककन 

सय keyboard shortcut 

इससमयल करसन हह ?

Ctrl + a Ctrl + b Ctr l+ c Ctrl + d C2

 MS Excel 2019 मम चचनन हई 

cell कक italic formatting करनन 

कन  ललए ककन सय keyboard 

shortcut इससमयल करसन हह ?

Ctrl+ I Ctrl+m Ctrl+ r Ctrl+ d A3

 MS Excel 2019 मम शबब 

खकजनन कन  ललए ककन सय 

keyboard shortcut इससमयल 

करसन हह ?

Ctrl+ s Ctrl+ f Ctrl+ a Ctrl+ d B4

 MS Excel 2019 मम अअस कन  

column कय heading कयय 

हकसय हह?

XFD XDF XDD XFF A5

COMPUTING मम ३ महततपपरर 

कम _________ हकसन हह।

Input --> 

Process --> 

Output

Input --> 

Output --> 

Process

Process --> 

Input --> 

Output

उपरकक सभन A6

Control Unit और Arithmetic 

Unit कय कयम   __________ मन 

हकसय हह|

RAM Printer Motherboard Microprocesso

r

D7

CPU कक __________ नयम सन 

भन जयनय जयसय हह|

RAM Calculator Microprocesso

r

उपरकक एक भन 

नयहन

C8

Ctrl + Home ककज एकसयथ पनस 

ककयय सक..........

कसरस लयईनकन  

लयसस मन जयसय हह

कसरस फयईल कन  

सचर मन जयसय हह

कसरस फयईल कन  

लयसस मन जयसय हह

कसरस लयईनकन  सचर 

मन जयसय हह

B9

Delete button पर लकलक करकन  

आयय हए E-Mail कक delete 

ककयय जय सकसय हह?

नहन कर सकसन कर सकसन हह कभन कभन कर 

सकसन हह

उपरकक ककई नहन B10

Delete button पर लकलक करकन  

आयय हआ E-Mail बचसररकक भनजय 

जय सकसय हह?

नहन कर सकसन कर सकसन हह कभन कभन कर 

सकसन हह

उपरकक ककई नहन A11

Delete button पर लकलक करकन  

आयय हए E-Mail कक उतर भनजय 

जय सकसय हह?

नहन कर सकसन कर सकसन हह कभन कभन कर 

सकसन हह

उपरकक ककई नहन A12

Delete ककयय हआ mail कहय  

stored हकसय हह ?

Trash Inbox Spam उपरकक नहह A13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Delete ककयन हए E-Mail 

________________ सन तयपस 

ललए जय सकसन हह।

Trash Inbox Outbox Draft A14

Delete ककए हए E-Mail, 

E-Mail account सन हमनशय कन  

ललए लनकयल कबए जयसन हह।

कभन नहन हमनशय कभन कभन उपरकक ककई नहन A15

Document कन  अअसर कय लतलशष 

paragraph select करनन हनसप 

_______ Click करम।

Triple Single Double Fourth A16

Document मन font face 

बबलनन कन  ललए _______ Tab 

कय इससनमयल हकसय हह।

Insert --Text 

Group

View -- Show 

Group

Home -- Font 

Group

Reference -- 

Index

C17

Document मन Line numbers 

display करनन कन  हनसच ऑपशन 

… .. इस ऑपशनमन हह।

File → Print 

Preview

File → Page 

Setup

Page Layout 

Tab → Page 

Setup

Edit →Paste 

Special

C18

document अलग viewमम बनखनन 

कन  ललए _____tab कय पयकग 

ककयय जयसय हह|

Home data View Insert C19

File menu कन  … … .. option 

चय उपयकग करकन  document कक 

store ओर send कर सकसन हहय|

Save & Send Save As Close Open A20

Normal, Slide sorter, 

Reading view, Slide show  

यह बसरसस status bar  पर हकसन 

हह ।

गलस सहन B21

Notepad मम Presentation 

files सहययर ककयय जय सकसय हह|

सहन गलस B22

Notes page view ककनसन tab 

मम सन इससममयल ककयय जयसय हह?

Insert File Edit View D23

notes page view यह 

__________ कन  ललए इससनमयल 

करसन हह|

Prepare 

speaker 

notes for the 

audience

View content 

of the 

presentation

Edit a single 

slide

All slides on 

one page

A24

Object कक rotate or flip करनन 

हनसच _______ यह पययरय format 

tab पर चचनन।

Oval Chart Tables Rotate D25


